Stifedni uméleckoprimyslova skola Jihlava — Helenin

Halkova 42, 586 03 lJihlava

Postup pro podani a vyrizeni Zadosti o poskytnuti informaci

(dle zdkona 106/1999 Sb., o sovobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpish)

Zadost o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné, pisemné (postou nebo osobné do kancelare $koly),
pfipadné e-mailem na adresu skola@helenin.cz.

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu vySe uvedeného zakona.

a) Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, poda svou Zadost v pisemné formé.

b) lestlize neni Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta, anebo neovazuje
Zadatel informaci na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

c) Nalezitosti pisemné Zadosti:

e Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

e Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, pokud se lisi od adresy sidla.

Adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa.
d) Zadost je poddna dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.
Evidence Zadosti o poskytnuti informaci

a) Evidenci Zadosti vede sekretarka skoly.
b) Evidence Zadosti o informace obsahuje:
e jméno a pfijmeni Zadatele
e datum doruceni Zadosti a véc
e kontaktni adresa pro elektronickou ¢i pisemnou odpovéd
e zpUsob vyfizeni zadosti
e datum vytizeni Zadosti
c) Nakladanis osobnimi Udaji Zadatel( upravuje zakon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd
a 0 zméné nékterych zadkon(, ve znéni pozdéjsich predpisa.


mailto:skola@helenin.cz

Vyfizovani zZadosti o poskytnuti informaci

a) Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, méze SUPS
Jihlava — Helenin co nejdfive, nejpozdéji vsak do sedmi dni, misto poskytnuté informace
sdélit Zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

b) Brani-li nedostatek Udajl o Zadateli podle zdkona postupu vyfizeni Zadosti o informaci, vyzve
Zadatel ve Ihité do 7 dnd ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni Zadost odlozi.

c) V pripadé, Ze je Zddost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dnll od podani Zadosti, aby
Zadost upfesnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti zadosti. O odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti vyda povinny
subjekt ve Ih(té pro vyfizeni Zzadosti rozhodnuti.

d) V pripadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k ptisobnosti SUPS Jihlava — Helenin,
Zadost odlozZi a tuto odGvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti
Zadateli.

e) Nerozhodne-li SUPS Jihlava — Helenin podle § 15 zakona (Rozhodnuti o odmitnuti zadosti),
poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ih(ité nejpozdéji do 15 dnl ode dne prijeti Zadosti
nebo ode dne jejiho dopInéni. Lhditu pro poskytnuti informace podle odstavce e) mdze SUPS
Jihlava — Helenin prodlouzit ze zavaznych dlivod(, nejvyse vsak o deset dni (vyhledavani
objemného mnozstvi informaci, konzultace s jinym organem statni spravy, atd.)

Omezeni prava na informace

a) SUPS Jihlava — Helenin neposkytne informaci, pokud se vztahuje vyluéné k internim pokyntim
a predpistim vydanych pro vlastni potfebu.

b) SUPS Jihlava — Helenin nesmi poskytnout informaci, ktera je v rozporu se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich
predpisli a zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim v platném znéni

c)

Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci

. Kopie 1 stranky A4 formatu 2,- K¢

. Oboustranna kopie A4 formatu 3,- K¢

. Kopie 1 stranky A3 formatu 4,- K¢

. Oboustranna kopie A3 formatu 5,- K¢

. Cernobily tisk 1 strany textu laserovou tiskarnou 2,- K¢

. Barevny tisk 1 strany textu laserovou tiskarnou 5,- K¢

. Zpracovani pozadovanych vystupll povérenym pracovnikem skoly - kompilace z
podkladovych material{ ( zdloha 50% pfedpokladané ceny ) dle hodinové sazby pov.
pracovnika

8. Poskytnuti poZzadovanych vystupt na magnetickém nosici ( CD ) 30,- K¢

9. Informacni brozura ( podle kalkulace naklad(i ) podle kalkulace nakladt

10. Postovni sluzby podle skute¢nych nakladud
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