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1. Software

e Definice, vznik, rozdéleni, druhy, ochrana, distribuce
e MS Word — zdklady ovldddni, vkiaddni a editace textu, formdtovdni

2. Hardware

e Definice, vznik, rozdéleni, druhy, periferni zafizeni, zékladni komponenty PC, klasickd
pocitacovd sestava
e MS Word — prdce s textem, formdtovadni, odstavce, vkladdni objektu

3. Informacni technologie
e Charakteristika, principy, ¢dsti a ¢innosti PC, historicky vyvoj, soucasnost,
rozliseni SW a HW
e MS Word - vkladdni objektt, formdtovani, tabulka, vkladdni objekti

4. Internet
e Charakteristika, historicky vyvoj, soucasnost, sluzby, vyhleddvani informaci a
stahovdni dat, autorskd prdva
e MS Word - uprava dokumentu, vkladdni objektd, formdtovani.

5. Pocitacové komponenty
e Obvyklé komponenty pocitace, jejich funkce, rozliseni, Plug and Play
e MS Excel — zdkladni pojmy a ovlddani, list, formdtovani, typy dat

6. Prace s daty
e Pojem data, schrdnka, ochrana, komprese, zdloha a jeji moZnosti
e MS Excel — matematické operace, adresovdni, zakladni funkce”



Zabezpeceni dat

Pocitacovy Malware, obrna proti nému, moZnosti a divody zabezpecleni, prendseni
dat, Sifrovdni a archivace

MS Excel — zdkladni matematické operace, funkce, tvorba graft, formdtovdni

Elektronicka komunikace

Principy a podoba elektronické komunikace — online/offline, email a pfistup k nému,
struktura emailu, spam, hoax

Internet — pojem Internet, sluZby, web, hypertextovy odkaz, prdce s www strdnkami,
zdkladni nastaveni internetového prohliZece, pripojeni k Internetu a jeho moZnosti,
kvalita pripojeni

Pocitacoveé site

10.

11.

13.

Charakteristika, praktické vyuZiti, druhy a mozZnosti propojeni, béZné sitové
komponenty a jejich funkce, vyznam uzivatelskych uctu a pristupovych prav,
rozpozndni zafizeni v siti

MS Powerpoint — zdklady prezentaci, ucel, struktura, mozZnosti pri tvorbé prezentaci

Textovy editor

Charakteristika, vyuZiti, prostredi textového editoru, typografickd pravidla
Operacni systém — zdkladni diagnostika HW a jeho vykonu v prostiedi OS, prdce se
soubory a slozkami, stromova struktura

Pocitacové periferie
Rozdéleni, ovladani pocitace, principy a funkce periferii, multimédia
MS Access — databdze a jeji tvorba, prdce s tabulkou, pole, zaznam, editace

Operacni systémy

Charakteristika, vyvoj, rozdéleni, hlavni ukoly, multitasking, data, soubor, sloZka,
prizkumnik, stromovd struktura

Microsoft Access — prdce s existujici databdzi, tvorba dotazu, editace

Tabulkovy kalkulator

Charakteristika, porovndni s textovym editorem, prostredi, zakladni pojmy pfi prdci
s tabulkou, vkladdni a editace dat, typy dat, vzorec a jeho moznosti

Operacni systém — charakteristika a jeho vyvoj, multitasking, zdkladni pojmy a
nastaveni v prostredi OS Windows, technologie Plug and Play, zdkladni diagnostika
HW



14.

15.

16.

17.

18.

19.

Databazové systémy

Pojem databdze, priklady, charakteristika systémd, porovndni s tabulkovym
kalkuldtorem, vyuZiti, popis prostfedi databdzového systému MS Access, zdkladni
pojmy

Pocitacovd sestava — obvyklé komponenty pocitace, rozliSeni perifernich zafizeni,
zdkladni ¢asti pocitace nezbytné pro jeho chod a vysvétleni jejich funkci, rozliseni
paméti, moZnosti ukldddni a zdlohovadni dat, porovndni

Prezentace

Charakteristika prezentace, multimédia, cile prezentace, obvykld osnova prezentaci,
popis prostiredi MS Powerpoint, snimek, pfechod, efekty

Prdce se soubory — adresadr, korenovy adresdr, stromovd struktura, cesta, ndzev a
pfipony soubort, organizace, kopirovdni, pfesouvani, typy soubort

Pocitacova grafika - zakladni pojmy, retus a uprava fotografii

Pojem DTP, problematika barev, druhy pocitacové grafiky, uZivatelské prostiedi (Ul)
Adobe Photoshop - retusovaci ndstroje, uprava tonality, kontrastu, pfevod do jiného
barevného reZimu

Bitmapové grafika - obecné, priprava pro tisk, prezentaci na
webu

Pojmy rozliseni, barevnd hloubka, formdty soubort a jejich pouZiti
Adobe Photoshop - uprava obrazu a nastaveni pro tisk, ofez a narovndni fotografie
zména rozméru fotografie, doostieni

Adobe Photoshop - prace s vybéry, retuSovani a vybéry casti
obrazu

Pojem histogram, princip fungovadni vrstev, ndstroje pro vybér, ndstroje pro
retusovdni, moZnosti barevnych tprav
Vkladdni ¢asti obrazu z jedné fotografie do druhé, lokdlni korekce barevnosti snimku

Vektorova grafika - vektorizace, prace s krivkami

Pojmy Beziérova krivka, vektorizace mozZnosti vyuZiti vekt. grafiky, rozdily mezi
bitmapovou a vektorovou grafikou
Tvorba krivek, upravy kotevnich bodu, nastaveni krivek



20. Adobe Illustrator - kombinovani a zarovnani objekti

e nastaveni rozmérd, pfesnd pozice objektt, zarovndni objekt(, pravitka, voditka
e ndstroj pero, ndstroje pro upravy tvart (rozdéleni, vylouceni, odecteni...)

21. Grafické formaty

e Druhy grafickych formdtd, barevnd hloubka, komprimované formdty — princip
komprese, PDF
e Upravy a pfevod do riznych formdti

22. Adobe Illustrator - Prace s dokumenty

e Kreslici pldtna, nastaveni dokumentu, import a export dat
e Uprava existujiciho dokumentu, tvorba a nastaveni nového dokumentu

23. Modelovani v 3D softwaru

e Pojmy Mesh a NURBS modelovdni, rendering, texturovdni
e Tvorba 3D modelu, nastaveni materidlu, osvétleni scény, rendering

24.  Adobe Photoshop - prace s vrstvami, tvorba CB fotografie

e Vrstvy, moZnosti tvorby CB fotografii v Adobe Photoshop
e Postupy pro tvorbu CB fotografie, vyuZiti riiznych druht vrstev, nastaveni vrstev

25. Adobe Illustrator -Prace s textem

e Pocitacové pismo, znakovd sada, fez pisma, font a jeho druhy
e Textv bodé, v plose, na cesté, retézeni textu, pfevedeni textu do krivek
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